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Reproduccion y archivo de documentos (UF0308)

Modalidad:

e-learning con una duracion 30 horas

Objetivos:

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. Presentacion de proyectos de construccion 1.1. Definicion de proyecto,
documentos de un proyecto. 1.2. Fases de un proyecto, grado de definicion. 1.3. Sistemas de
documentacion en proyectos, registro y codificacion. 1.4. Tipologia edificatoria. Tipologia de obras
civiles. 1.5. Laimagen corporativa de la empresa de proyectos o de construccién. L ogotipos, anagramas,
colores identificativos de la empresa, Disefio de paginasy documentos. 1.6. Tratamiento de soportes:
formatos, materiales, encuadernacion, archivo, exposicion. 1.7. Montaje de documentos del proyecto y
su archivo. 1.8. Fotocomposicién 1.8.1. Tratamiento de lineasy contornos. 1.8.2. Tratamiento del color.
1.8.3. Tratamiento de iméagenes: tamafio, relleno, textura, transparencia, fusion, superposicion, collage,
motivos, enfocado y desenfocado, distorsiones; tratamiento de textos. 1.8.4. Tratamiento de la
composicion. 1.8.5. Tratamiento de lailuminacion. UNIDAD DIDACTICA 2. Gestion de laoficinade
proyectos de construccion. 2.1. Aplicaciones de archivo y ofimatica en proyectos de construccion 2.1.1.
Gestion de formatos de importacion y exportacion. 2.1.2. Edicion de textos, gréaficasy tablas. 2.1.3.
Presentacion de resultados. 2.1.4. Salida gréfica. 2.1.5. Archivo. 2.2. Equiposy redes informaticas en la
oficina de proyectos de construccion 2.2.1. Clasificacion y funciones: Ordenadores, escaneres,
impresoras, trazadores, 8 memorias portétiles, grabadoras de datos, camaras fotogréficas,
fotocopiadoras. 2.2.2. Ambito de aplicacion. 2.3. Impacto medio ambientales de |a oficina de proyectos.
2.3.1. Ahorro energético. 2.3.2. Confort e impacto ambiental. 2.3.3. Reciclado de materiales. 2.3.4.
Clasificacion de residuos y medios retirada de los mismos. 2.4. Seguridad y salud en laoficinade
proyectos. 2.4.1. Evaluacion de riesgos. 2.4.2. Entorno de trabajo seguro. 2.4.3. Manejo seguro de
maguinas equipos y herramientas. 2.4.4. Material es peligrosos (toxicos e inflamables). 2.4.5.
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Condiciones de confort. 2.4.6. Ergonomia. 2.5. Factores de innovacién tecnol 6gica en representaciones
de construccion 2.5.1. Materiales y técnicas innovadores de reciente implantacion. 2.5.2. Utiles,
herramientas y maguinas innovadoras de reciente implantacion. 2.5.3. Aplicacionesy equipos
informaticos y de telecomunicaciones innovadores de reciente implantacion. 2.5.4. Procesos
organizativosy productivos innovadores de reciente implantacion.
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