
Adobe Acrobat 9   
Modalidad: 

e-learning con una duración 30 horas

Objetivos: 

Adquirir los conocimientos teóricos y prácticos que capaciten para el manejo de la aplicación.
 

Contenidos: 

Introducci?n y conceptos b?sicos
De d?nde venimos y hacia d?nde vamos
Prop?sito, novedades y mejoras. ?Por qu? Acrobat 9 Standard?
Activaci?n de la licencia y el registro
Ayudas de Acrobat

?rea de trabajo
Zonas del ?rea de trabajo
Visualizaci?n y navegaci?n por documentos PDF
Personalizaci?n del ?rea de trabajo

Manipular documentos PDF
Crear
Combinar
Guardar y exportar
Editar y modificar
B?squeda e indexaci?n

Gestionar revisiones compartidas y comentarios
Comentarios
Revisiones compartidas



Trabajando con formularios electr?nicos
Introducci?n a los Formularios
Creaci?n y Distribuci?n de Formularios?
Propiedades de los campos y botones de acci?n de Formularios
Formularios Web
Trabajar con Formularios

Protecci?n de los documentos
Archivos protegidos
Seguridad en documentos PDF. M?todos y Aplicaci?n
ID Digitales
Normativas de seguridad

Firmas Digitales
La Firma Digital?
Agregar una Firma a un archivo PDF
Validar Firmas Digitales

Impresi?n
Ajustes previos a la Impresi?n
PDF Maker e Impresora PDF
Otras impresiones


