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Microsoft Excel 2013. Nivel Avanzado
Modalidad:

e-learning con una duracion 112 horas

Objetivos:

- Recordar € funcionamiento de una hoja de célculo.

- Aprender arealizar las operaciones mas avanzadas de Excel 2013.

- Editar datosy formulas con Excel.

- Trabajar con tablasyy listas de datos.

- Analizar los datos.

- Utilizar bases de datos, gréficos, diagramas, funciones l6gicas, etc.

- Publicar datos.

- Conocer otras funciones de interés menos béasicas de Excel 2013, etc.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTOS BASICOS

Introduccién

Elementos de lainterfaz
Introduccion y edicion de datos
Establecimiento de formato
Trabajo con multiples hojas
Creacion de graficos
Personalizacion

Laayuda, un recurso importante

UNIDAD DIDACTICA 2. EDICION DE DATOSY FORMULAS
I ntroduccién

Tipos de datos
Introduccion de datos

Soluciones
Formativas
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Referencias aceldillas
Presentacion

UNIDAD DIDACTICA 3. TABLASY LISTASDE DATOS

Introduccién

Datos de partida
Totalizar y resumir

Filtrar y agrupar los datos
Tablas dinamicas

UNIDAD DIDACTICA 4. ANALISISDE DATOS

Introduccion

Configuracion de herramientas de andlisis
Tablas con variables

Funciones para hacer pronosticos
Simulacion de escenarios

Persecucién de objetivos

La herramienta Solver

Otras herramientas de andlisis de datos

UNIDAD DIDACTICA 5. BASES DE DATOS

I ntroduccion

Obtencion de datos

Edicion de bases de datos
Funciones de bases de datos
Asignacion XML

UNIDAD DIDACTICA 6. GRAFICOS Y DIAGRAMAS

Generacion de graficos

Insercion de minigraficos
Personalizacion de maximosy minimos
Insercion de formas

Imégenes
Elementos gréficos e interactividad
SmartArt
i
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UNIDAD DIDACTICA 7. PUBLICACION DE DATOS

Impresién de hojas
Publicar libros de Excel

UNIDAD DIDACTICA 8. FUNCIONES LOGICAS

Relaciones y valores |6gicos

Toma de decisiones

Anidacién de expresionesy decisiones
Operaciones condicionales

Seleccion de valores de unalista

UNIDAD DIDACTICA 9. BUSQUEDA DE DATOS

Manipulacion de referencias
Busqueday seleccion de datos
Transponer tablas

UNIDAD DIDACTICA 10. OTRAS FUNCIONES DE INTERES

Manipulacién de texto
Trabajando con fechas
Informacion diversa

UNIDAD DIDACTICA 11. ACCESO A FUNCIONES EXTERNAS

Registro de funciones externas
Invocacion de funciones
Macros a estilo de Excel 4.0
Libros con macros

UNIDAD DIDACTICA 12. MACROS Y FUNCIONES
Registro y reproduccion de macros
Administracion de macros

Definicion de funciones

UNIDAD DIDACTICA 13. INTRODUCCION A VBA

_ AVDA. DE BRASIL,

" Telf. 918258053 - Fax. 91 825 85 ssf1 = .

MADRID.

o es

P W SONSC 10 27001
wm/Net & m !‘ LL-C (Certification)
et (1018 {accw]

Soluciones
Formativas

L&
Ibérica

W



La manera mas sencilla de que crezca
fu organizacion

CON LOS LIDERES EN ey m m § 150z
FORMACION -l

El editor de Visual Basic
El editor de codigo
Laventana Inmediato
Un caso préactico

UNIDAD DIDACTICA 14. VARIABLES Y EXPRESIONES

Variables
Expresiones

UNIDAD DIDACTICA 15. ESTRUCTURAS DE CONTROL. EL MODELO DE OBJETOS DE
EXCEL

Valores condicionales
Sentencias condicionales
Estructuras de repeticion
Objetos fundamental es de Excel
Otros objetos de Excel

UNIDAD DIDACTICA 16. MANIPULACION DE DATOS

Seleccidn de unatabla de datos
Manipulacién de los datos

I nsercién de nuevos datos

La solucion completa

UNIDAD DIDACTICA 17. CUADROS DE DIALOGO

Cuadros de did ogo predisefiados
Cuadros de didlogo personalizados
Una macro mas atractivay comoda
Iniciacion del cuadro de didogo

UNIDAD DIDACTICA 18. TRABAJO EN GRUPO

Compartir un libro
Comentarios alos datos
Control de cambios
Herramientas de revision
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UNIDAD DIDACTICA 19. DOCUMENTOSY SEGURIDAD

Limitar €l acceso a un documento
Seguridad digital

UNIDAD DIDACTICA 20. PERSONALIZACION DE EXCEL

Parametros aplicables alibrosy hojas
Opciones de entorno

Lacinta de opciones

Crear fichasy grupos propios

I mr I m Soluciones
Formativas
- AVDA. DE BRASIL, 6 - PPLANT!, — m : T —

28020 MADRID .
' Telf. 91825 80 53 - Fax. 91 825 8591
‘W -2



