Técnicas de Redaccion Editorial y Correccion de

Estilos
Modalidad:

e-learning con una duracion 112 horas

Objetivos:

Al finalizar e curso e alumno habra adquirido conocimientos y habilidades relativos a directrices
generales, pautas y técnicas eficaces para la elaboracion de textos escritos asi como la correccion de
estos de manera profesional.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA REDACCION EDITORIAL Y CORRECCION DE
ESTILOS

Laredacciony € corrector de estilos
Normas Técnicas
- Pasos que se deben cumplir parala evaluacion y aceptacion de los titul os propuestos

UNIDAD DIDACTICA 2. PRACTICAS DE REDACCION

Riqueza del vocabulario empleado en laredaccion
Reescritura de textos

Estilo narrativo

- Estilo directo

- Estilo indirecto

Latécnicade Resumen

Redaccion procedimental

Actividades Préacticas

UNIDAD DIDACTICA 3. PRACTICASDE IMAGINACION
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Descripcién de imégenes

Desarrollo Argumental

Desarrollo de una ldea

Asociacion de elementos multimedia a textos
Actividades Précticas

UNIDAD DIDACTICA 4. INTRODUCCION A LA ORTOGRAFIA DE LASLETRAS. EL
ALFABETO

Alfabeto espariol

Laortografia delas letras

- Ortografiadelasletrasby v

- Ortografiade laletrah

- Ortografiadelasletrasgy j

- Ortografiadelasletrasc, z, cc, k, dy el digrafo qu

- Ortografia de las letras n, m y otros grupos consonanticos
- Ortografiadelaletray y e digrafo ll

- Ortografia de laletrax

- Ortografiadelasletrasry el digrafo rr

UNIDAD DIDACTICA 5. LAS ORACIONES QUE COMPONEN UN TEXTO

Tipos de oraciones
- Laoracién simple: segun la estructura sintactica que posea 0 seguin la actitud del emisor o hablante
- La oracién compuesta

UNIDAD DIDACTICA 6. LA CORRECCION GRAMATICAL |

El sustantivo

- Clases de sustantivos

- Estructura de los sustantivos

- Género y numero de los sustantivos
L os pronombres

- Pronombres personales

- Pronombres cliticos

- Pronombres reflexivos y reciprocos
- Pronombres demostrativos y posesivos
- Pronombres relativos

- Pronombres interrogativos
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- Pronombres indefinidos
- Pronombres expletivos
L os determinantes

- Articulos

- Demostrativos

- Posesivos

- Numerales

- Indefinidos

UNIDAD DIDACTICA 7. LA CORRECCION GRAMATICAL I

El verbo

- Tipos de verbos

El adverbio

- Tipos de adverbios

- Locuciones adverbiales

Lapreposicion

Laconjuncion

- Conjunciones coordinantes o coordinativas

- Conjunciones subordinantes o subordinativas
Lainterjeccién

UNIDAD DIDACTICA 8. REGLAS GENERALES DE ACENTUACION

La acentuacion

- El acentoy latilde

Reglas general es de acentuacion

- Acentuacion de interrogativos y exclamativos
- Acentuacion de diptongos e hiatos

UNIDAD DIDACTICA 9. ABREVIATURAS, SIGLASY SIMBOLOS

Abreviaturas

- Listade abreviaturas convencional es

Siglas

Simbolos

- Listade simbol os alfabetizables

- Listade simbolos o signos no afabetizables
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UNIDAD DIDACTICA 10. SIGNOS DE PUNTUACION

L os signos de puntuacion

El punto

- Usos del punto

Lacoma

- Uso delacoma

El punto y coma

- Uso del punto y coma

L os dos Puntos

- Usos de | os dos puntos

L 0s puntos suspensivos

Los paréntesis

- Utilizacion de los paréntesis
Los corchetes

- El uso de los corchetes

El guiony laraya

Las comillas

- Usos de las comillas

Signos de interrogacion y exclamacion

CL. Laguna del Marquesado N2 10
28021 - Madrid

910 382 879

cursos@ceinla.com
www.ceinla.com

Zceinla

CENT

RO INTERNACIONAL DE CRECIMIENTO LABORAL



