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Asistencia y gestion administrativa al

contribuyente de la documentacion tributaria
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Aplicar procedimientos de registro de documentacion tributaria distinguiendo los diferentes modelos
en funcion de su naturaleza y finaidad, e identificando las Unidades Administrativas a las que
corresponde su tramitacion en cada caso.

- Analizar, en funcion de un perfil fiscal determinado, las diferentes alternativas de tributacion en IRPF
e VA delas actividades y rendimientos econdmicos, diferenciando |os distintos regimenes de aplicacion
y sus obligaciones formales y materiales.

- Aplicar las técnicas del procedimiento de liquidacion de impuestos estatal es, autondmicos y locales en
funcion de sus caracteristicas propias, analizando la normativa aplicable y realizando los calculos
oportunos.

Contenidos:

1. Registro y distribucién de informacion y documentacion tributaria

1.1. Ladocumentacion tributaria:

1.1.1. Concepto y naturaleza.

1.1.2. Clasificacion.

1.2. Medios de registro de entrada/salida de documentacion y correspondencia:

1.2.1. Soportes convencional, informatico, electronico y telemético.
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1.2.2. Servicios de correos.

1.2.3. Circulacion interna de correspondencia.

1.3. Registro de documentacion de naturaleza tributaria:
1.3.1. Requisitos legales.

1.3.2. Cotgos.

1.3.3. Compulsas.

1.3.4. Tramitacion por correo electronico.

1.4. Requisitos de seguridad y confidencialidad de lainformacion en el registro y distribucion de
informacion tributaria.

2. Tributacion de los rendimientos derivados del gercicio de actividades econdmicas: IRPF e [VA
2.1. Las actividades econdmicas en materia tributaria:

2.1.1. Concepto y tipos.

2.2. Latributacién de empresariosy profesionales:

2.2.1. Estimacion directa.

2.2.2. Estimacion objetiva.

2.2.3. Estimacion indirecta.

2.3. Regimenes generales de tributacion en IRPF e IVA:

2.3.1. Estimacion directa.

2.3.2. Estimacion directa simplificada del |RPF.
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2.4. Regimenes especiales de tributacion en IRPF e IVA:

2.4.1. Estimacion objetiva de los rendimientos: unidades de M édulos.
2.4.2. Contribuyentes adscritos a las Unidades de Modul os.

2.4.3. Obligaciones formales y materiales de |os contribuyentes adscritos a las Unidades de Modul os.
2.4.4. Régimen simplificado de IVA.

2.4.5. El régimen especia de agricultura, ganaderiay pesca.

2.4.6. Regimenes especiales de IVA del comercio minorista

2.4.7. Otros regimenes especiales.

2.5. Larenunciaalaaplicacion de los regimenes de IRPF e IVA:
2.5.1. Efectos.

2.5.2. Revocacion.

2.6. Las declaraciones y autoliquidaciones de IRPF e IVA:

2.6.1. Concepto y clases.

2.6.2. Modelos oficiales.

2.6.3. Céculo de rendimientos del IRPF.
2.6.4. Cdculo delascuotasde IVA.

2.6.5. Pagos a cuenta: pagos fraccionados, retenciones e ingresos a cuenta.

3. Cumplimentacion de declaraciones y autoliquidaciones tributarias
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3.1. Obligaciones formales y materiales de |os contribuyentes:

3.1.1. Las obligaciones formales de los contribuyentes: Libros registrosy facturas.
3.1.2. Lagestion censal.

3.1.3. El nimero de identificacion fiscal.

3.2. Declaraciones y autoliquidaciones:

3.2.1. Concepto y clases.

3.2.2. Tipos.

3.2.3. Cadendario del contribuyente.

3.3. Principales model os de declaraciones y autoliquidaciones de impuestos:
3.3.1. Estructura.

3.3.2. Elementos.

3.3.3. Lugar.

3.3.4. Plazo.

3.3.5. Forma de presentacion.

3.4. Cumplimentacion y calculo de la declaracion-autoliquidacion anual de |RPF:
3.4.1. Rentas sujetas y exentas.

3.4.2. Rendimiento del trabajo.

3.4.3. Rendimiento del capital mobiliario.

3.4.4. Rendimiento del capital inmobiliario.

3.4.5. Ganancias y pérdidas patrimoniales.
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3.4.6. Base imponibley liquidable.

3.4.7. Tipo de gravamen y cuotas.

3.4.8. Deducciones.

3.4.9. El borrador de la declaracion del |RPF: confirmacion y rectificacion.

3.5. Cumplimentacién y calculo de las declaraciones y autoliquidaciones de IVA:

3.5.1. Cuotas trimestrales de IVA.

3.5.2. Ladevolucion mensual de IVA.

3.5.3. Ladeclaracion anual de operaciones con terceras personas.

3.6. Cumplimentacién y calculo de las declaraciones y autoliquidaciones del Impuesto de Sociedades:
3.6.1. Modelos a cumplimentar.

3.6.2. Pagos fraccionados.

3.6.3. Declaracion anual.

3.7. Cumplimentacién y calculo de las principal es declaraciones de l0s impuestos autondmicos y locales.
3.7.1. Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniaes y Actos Juridicos Documentados.

3.7.2. Impuesto sobre actividades econdmicas.

3.7.3. Impuesto sobre bienes inmuebles.

3.7.4. Otros impuestos.

3.8. Latramitacion/gestion de operacionesy servicios de naturaleza tributaria por Internet.

3.8.1. El certificado de firma electronica

3.8.2. Cumplimentacién de declaraciones via telemética.
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3.9. Elaboracion de fichas electrénicas, etiquetas, e informes de contribuyentes.
3.10. Obligaciones de las entidades sin personalidad juridica propia.
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