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Tutorial Avanzado Excel y Access
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Aprender a trabajar de manera avanzada con Microsoft Excel 2010, aprendiendo diferentes formulas
para aplicarlas alas hojas de célculo.

- Conocer e entorno de Microsoft Access, aprendiendo y profundizando sobre tablas, consultas y
formularios para aplicarlos alas bases de datos.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. TRABAJAR CON FORMULAS | EN EXCEL 2010

I ntroduccion.

¢Qué esunaférmula?
Célculos automaticos.
Ediciones de férmulas.
Nombresy Titulos.

UNIDAD DIDACTICA 2. TRABAJAR CON FORMULAS II. FUNCIONES EN EXCEL 2010

I ntroduccion.

¢Qué es una funcion?

I ntroduccion de Funciones.
Categorias de Funciones.

UNIDAD DIDACTICA 3. IMPRIMIR Y COMPARTIR HOJAS DE CALCULO EN EXCEL 2010

Soluciones
Formativas
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I ntroduccion.
Impresion.
Publicacion.

UNIDAD DIDACTICA 4. TABLAS CON ACCESS 2010

Introducir datos en las tablas.

Modificar la estructura de la base de datos.
Clave principal e indices.

Valores predeterminados.

Relaciones e integridad referencial.

Copiar tablas.

Eliminar tablas.

UNIDAD DIDACTICA 5. CONSULTAS CON ACCESS 2010

I ntroduccion.

LaVistaHoja de datos de consulta.
La Vista Disefio de una consulta.
Estructura basica de las consultas.
Crear consultas.

UNIDAD DIDACTICA 6. FORMULARIOS CON ACCESS 2010

Qué son los formularios.
Crear un formulario.
Tipos de formularios.
Controles de formulario.
Modificar formularios.

Soluciones
Formativas
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