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Tutorial Avanzado Outlook y Excel
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Aprender a trabajar de manera avanzada con Microsoft Excel 2010, aprendiendo diferentes formulas
para aplicarlas alas hojas de célculo.

- Aprender a trabagjar con VBA para Outlook, conociendo las variables de programa, a construir
expresiones de visual basic y trabajar con objetos.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. VARIABLES DE PROGRAMA EN VBA PARA OUTLOOK

Declarar variables

Tipos de variables
Variablestipo Array
Constantes

Almacenar la entrada de datos
jercicios Practicos

UNIDAD DIDACTICA 2. CONSTRUIR EXPRESIONES DE VISUAL BASIC EN VBA PARA
OUTLOOK

Expresiones de VBA

Trabajar con funciones en VBA
Expresiones de cadenas de texto y |6gicas
Expresiones numeéricas

Ejercicios Préacticos

Soluciones
Formativas
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UNIDAD DIDACTICA 3. TRABAJAR CON OBJETOS EN VBA PARA OUTLOOK

Definicion de objeto y lajerarquia
Propiedades

Métodosy eventos

Eventosy colecciones

Trabajar con multiples propiedades o métodos
Actividades Précticas

UNIDAD DIDACTICA 4. TRABAJAR CON FORMULAS | EN EXCEL 2010

I ntroduccion.

¢Qué esunaférmula?
Célculos automaticos.
Ediciones de férmulas.
Nombresy Titulos.

UNIDAD DIDACTICA 5. TRABAJAR CON FORMULAS 1. FUNCIONES EN EXCEL 2010
I ntroduccion.

¢Qué es una funcién?

Introduccién de Funciones.

Categorias de Funciones.

UNIDAD DIDACTICA 6. IMPRIMIR Y COMPARTIR HOJAS DE CALCULO EN EXCEL 2010

I ntroduccion.

Impresion.
Publicacion.
Y
Imrlm 5()]uc1opes
Formativas
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