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Tutorial Avanzado Excel y Power Point
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Aprender a trabajar de manera avanzada con Microsoft Excel 2010, aprendiendo diferentes formulas
para aplicarlas alas hojas de célculo.

- Aprender aspectos avanzados de Microsoft PowerPoint 2010 como son la insercion de iméagenes,
graficos, audios, videos, animacionesy transiciones en |as presentaciones.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. TRABAJAR CON FORMULAS | EN EXCEL 2010

I ntroduccion.

¢Qué esunaférmula?
Célculos automaticos.
Ediciones de férmulas.
Nombresy Titulos.

UNIDAD DIDACTICA 2. TRABAJAR CON FORMULAS II. FUNCIONES EN EXCEL 2010

I ntroduccion.

¢Qué es una funcion?

I ntroduccion de Funciones.
Categorias de Funciones.

UNIDAD DIDACTICA 3. IMPRIMIR Y COMPARTIR HOJAS DE CALCULO EN EXCEL 2010

Soluciones
Formativas
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I ntroduccion.
Impresion.
Publicacion.

UNIDAD DIDACTICA 4. FICHA INSERTAR: IMAGENES Y GRAFICOS EN POWER POINT 2010

Insertar Imagen

Grupo Organizar
Imégenes Predisefiadas
Captura

Insertar un Gréfico

UNIDAD DIDACTICA 5. AUDIO Y VIDEOS EN POWER POINT 2010

Agregar un video

Editar un video

Agregar un clip de audio

Editar un clip de audio

Convertir una presentacion en un video

UNIDAD DIDACTICA 6. ANIMACIONES Y TRANSICIONES EN POWER POINT 2010

Introduccién
Agregar Animacion
Agregar Transicion

Soluciones
Formativas
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