
Manual Online de Tributos Locales  
Modalidad: 

e-learning con una duración 56 horas

Objetivos: 

 
- Conocer la Gestión Administrativa y el archivo de expedientes y documentación tributaria. 
- Aplicar conocimientos de normas comunes sobre actuaciones y procedimientos tributarios. 
- Comprender los procesos de la inspección de tributos. 
- Adquirir competencias sobre la normativa tributaria de recaudación, así como los obligados y las
obligaciones tributarias.

Contenidos: 

 
TEMA 1. GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTACIÓN
TRIBUTARIA

Formación de expediente y carpeta fiscal.
El archivo de los expedientes tributarios.
Técnicas de acceso a la información archivada.
Formas de discreción en la gestión administrativa de expedientes tributarios y su archivo.

TEMA 2. NORMAS COMUNES SOBRE ACTUACIONES Y PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS

Organización de las administraciones tributarias.
La Agencia Estatal de la Administración Tributaria.
La gestión tributaria.
Fases de los procedimientos tributarios.
El domicilio fiscal.
Las liquidaciones tributarias practicadas por la Administración.



La obligación de resolver.
La prueba.
La denuncia pública.
La prescripción.

TEMA 3. PROCEDIMIENTO DE INSPECCIÓN

La Inspección de los tributos.
Organización del Departamento de Inspección Financiera y Tributaria.
Actuaciones desarrolladas por la Inspección.
El procedimiento inspector.
Iniciación y desarrollo del procedimiento de inspección.
Finalización del procedimiento inspector.
Técnicas relacionadas con el acceso y uso de la documentación.
Medidas cautelares.
Los documentos que extiende la Inspección.
Actas de inspección.

TEMA 4. PROCEDIMIENTO DE RECAUDACIÓN

La recaudación
Normativa Tributaria de recaudación.
Los obligados tributarios.
Las obligaciones tributarias.
La extinción de la deuda tributaria.
Las garantías de la deuda tributaria.
El procedimiento de recaudación en periodo voluntario.
El procedimiento de recaudación en periodo ejecutivo.

TEMA 5. HACIENDAS LOCALES: IBI E IAE

Introducción.
Impuesto sobre Bienes Inmuebles.
Impuesto sobre Actividades Económicas.

TEMA 6. HACIENDAS LOCALES: OTROS IMPUESTOS

Cuestiones generales.
Impuesto sobre Vehículos de Tracción Mecánica.



Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.
Impuesto sobre el Incremento de Valor de los terrenos de Naturaleza Urbana.
Impuesto Municipal sobre Gastos Suntuarios.


