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FORMACION

Microsoft Project
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Aprende a manejar Microsoft Project 2013.

- Programar tareas con Microsoft Project.

- Programar recursos con Microsoft Project.

- Programar calendarios con Microsoft Project.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A PROJECT 2013

Conceptos iniciales de administracién de Proyectos
Entrar y salir del programa
El Interfaz. Componentes de la ventana de Project 2013

UNIDAD DIDACTICA 2. PRIMEROS PASOS. OPCIONES DE VISUALIZACION Y
PERSONALIZACION CON PROJECT 2013

Crear un nuevo proyecto

Ver un proyecto

Cambiar la escalatemporal de unavista

Ocultar o mostrar una columna (quitar o agregar una columna)
Ajustar €l texto en unacelda

Dar formato al gréfico de barras de una vista Diagrama de Gantt

UNIDAD DIDACTICA 3. PROGRAMACION DE TAREAS CON PROJECT 2013

Soluciones
Formativas
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Conceptos. Opciones de programacion

Crear tareas Unicas y repetitivas

Organizar tareas en subtareas y tareas de resumen
Crear un hito

Desactivar unatarea

Interrumpir el trabgjo en unatarea (dividir unatarea)
Vincular tareas dentro del proyecto

Delimitar |as tareas (restricciones)

Uso de la herramienta | nspeccionar

UNIDAD DIDACTICA 4. PROGRAMACION DE RECURSOS CON PROJECT 2013

Tipos de recursos

Agregar recursos

Asignar recursos

Administrar recursos. Redistribuir asignaciones
Trabajar con la vista Organizador de equipo
Agrupar tareas 0 recursos

UNIDAD DIDACTICA 5. PROGRAMACION DE CALENDARIOS CON PROJECT 2013

Descripcién general de calendarios del proyecto

Cambiar €l caendario del proyecto

Establecer tiempos de trabajo, vacaciones y dias festivos para el proyecto
Crear un calendario para unatarea dentro de Project

Cambiar la escalatemporal en lavista Calendario

<L
Imrlm Soluciones
Formativas
‘rAV'DADE L, 6- T ————————
'MADRID .

" Telf. 918258053 - Fax. 91 825 85 ssf1 = .

o es




