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FORMACION

Primeros Pasos con el Sistema Contrat@
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Conocer las bases de una buena planificacion de plantilla en una empresa.

- Describir y analizar 1os puestos de trabajo en una empresa.

- Aprender sobre el reclutamiento y seleccion del persona en una empresa.
- Dar los primeros pasos en el Sistema Contrat@.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. PLANIFICACION DE PLANTILLAS

Introduccién

Concepto de planificacién de Recursos Humanos

Importancia de la planificacion de los Recursos Humanos. ventgjas y desventajas
Objetivos de la planificacion de Recursos Humanos

Requisitos previos a la planificacion de Recursos Humanos

Model os de planificacion de los Recursos Humanos

El caso especia de las Pymes

UNIDAD DIDACTICA 2. DESCRIPCION DE LOS PUESTOS DE TRABAJO

Descripcion y Andlisis de Puestos de Trabagjo
El proceso de analizar |os puestos de trabajo
El andlisis de lainformacion

UNIDAD DIDACTICA 3. RECLUTAMIENTO Y SELECCION DEL PERSONAL
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Introduccion

Reclutamiento: definicion

Canales de reclutamiento

Tipos de candidaturas

Intermediarios y mediadores en el proceso del reclutamiento
Seleccion. Laentrevistalaboral

Formas de solicitud de empleo

Asi inflan e curriculum los candidatos

UNIDAD DIDACTICA 4. CERTIFICADOSDIGITALES

Introduccion

Obtencion del certificado SILCON
Obtencion del certificado clase 2CA
Obtencion del DNI electrénico

UNIDAD DIDACTICA 5. SISTEMA CONTRAT@

El Sistema Contrat@

Informacién general

Solicitud de autorizacion

Gestion de la autorizacion

Comunicacién de la contratacion
Comunicacién de la copia basica

Seguimiento de las comunicaciones realizadas

<L
Imrlm Soluciones
Formativas
AVDA. DE BRASIL, 6 - ——
28020 MADRID. RA——————

" Telf,918258053 -Fax. 918258591 -
5 é . . ﬁ




