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Asistencia y Gestion Administrativa al

Contribuyente de la Documentacion Tributaria
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Aplicar procedimientos de registro de documentacion tributaria distinguiendo los diferentes modelos
en funcion de su naturaleza y finalidad, e identificando las Unidades Administrativas a las que
corresponde su tramitacion en cada caso.

- Analizar, en funcion de un perfil fiscal determinado, |as diferentes alternativas de tributacion en IRPF e
IVA de las actividades y rendimientos econdmicos, diferenciando los distintos regimenes de aplicacion
y sus obligaciones formales y materiales.

- Aplicar las técnicas del procedimiento de liquidacién de impuestos estatal es, autonémicosy locales en
funcién de sus caracteristicas propias, analizando la normativa aplicable y realizando los calculos
oportunos.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. REGISTRO Y DISTRIBUCION DE INFORMACION Y
DOCUMENTACION TRIBUTARIA

La Documentacion tributaria.

Medios de registro de entrada/salida de documentacion y correspondencia

Registro de documentacion de natural eza tributaria.

Requisitos de seguridad y confidencialidad de lainformacion en e registro y distribucion de
informacion tributaria.

UNIDAD DIDACTICA 2. TRIBUTACION DE LOS RENDIMIENTOS DERIVADOS DEL
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EJERCICIO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS: IRPF e IVA

L as actividades economicas en materia tributaria.
Latributacion de empresarios y profesionales.

Regimenes generales de tributacion en IRPF e IVA.
Regimenes especial es de tributacion en IRPF e IVA.
Larenunciaalaaplicacion de los regimenes de IRPF e IVA.
Las declaraciones y autoliquidaciones de IRPF e IVA.

UNIDAD DIDACTICA 3. CUMPLIMENTACION DE DECLARACIONES Y
AUTOLIQUIDACIONES TRIBUTARIAS

Obligaciones formalesy materiales de los contribuyentes.

Declaracionesy autoliquidaciones.

Principal es model os de declaraciones y autoliquidaciones de impuestos.

Cumplimentacion y célculo de la declaracion-autoliquidacion anual del IRPF.

Cumplimentacion y calculo de las declaraciones y autoliquidaciones del 1VA.

Cumplimentacion y calculo de las declaraciones y autoliquidaciones del Impuesto de Sociedades.
Cumplimentacion y calculo de las principal es declaraciones de |os impuestos autonémicosy locales.
Latramitacion/ gestion de operacionesy servicios de naturaleza tributaria por Internet.

Elaboracién de fichas electronicas, etiquetas, e informes de contribuyentes.

Obligaciones de | as entidades sin personalidad juridica propia.
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