Gestion administrativa para el asesoramiento de

productos y servicios financieros de pasivo
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Anadlizar la estructura y caracteristicas del sector de las entidades financieras para responder con
eficaciaalaevolucion de las funciones vinculadas a | as operaciones financieras.

- Readlizar los célculos financieros necesarios para el asesoramiento sobre los distintos productos de
pasivo, y servicios financieros ofrecidos.
- Analizar las distintas alternativas de inversion patrimonial y prevision, servicios bancarios y tipologia
de seguros, identificando las caracteristicas y especificaciones de las mismas.

Contenidos:

1. Andlisis del sistemafinanciero.
1.1. El sistemafinanciero:

1.1.1. Caracteristicas.

1.1.2. Estructura.

1.1.3. Evolucion.

1.2. Mercados financieros:

1.2.1. Funciones.

1.2.2. Clasificacion.
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1.2.3. Principal es mercados financieros espafiol es.
1.3. Intermediarios financieros:

1.3.1. Descripcion.

1.3.2. Funciones.

1.3.3. Clasificacion: bancarios y no bancarios.
1.4. Activos financieros:

1.4.1. Descripcion.

1.4.2. Funciones.

1.4.3. Clasificacion.

1.5. Mercado de productos derivados:

1.5.1. Descripcion.

1.5.2. Caracteristicas.

1.5.3. Tipos de mercados de productos derivados: futuros, opciones, swaps.
1.6. LaBolsade Valores:

1.6.1. Organizacion de las bolsas espariol as.

1.6.2. Sistemas de contratacion.

1.6.3. Los indices bursétiles.

1.6.4. Los intermediarios bursétiles.

1.6.5. Clases de operaciones: contado y crédito.

1.6.6. Tipos de érdenes.
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1.7. El Sistema Europeo de Bancos Centrales.

1.7.1. Estructura.

1.7.2. Funciones.

1.8. El Sistema Crediticio Espariol.

1.8.1. Descripcion.

1.8.2. Estructura.

1.8.3. El Banco de Espafia: funcionesy érganos rectores.
1.8.4. El coeficiente de solvencia: descripcion.

1.8.5. El coeficiente legal de caja: descripcion.

1.9. Comision Nacional del Mercado de Valores.

1.9.1. Funciones.

2. Gestion de las entidades de crédito.
2.1. Las entidades bancarias.

2.1.1. Caracteristicas.

2.1.2. Elementos.

2.1.3. Clasificacion.

2.2. Organizacion de las entidades bancarias.

o f Oﬂ“ac'én a tu alcance.

2.2.1. Oficinas centrales. funciones, departamentos y relaciones con sucursales.

2.2.2. Sucursales: tipos, funcionesy departamentos.
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o f Oﬂ“ac'én a tu alcance.

2.3. Los Bancos. 2.3.1. Caracteristicas.

2.3.2. Creacion y expansion.

2.3.3. Organismos bancarios: Asociacién Espafiola de Banca Privaday Fondo de Garantia de Depositos.
2.4. Las Cgas de Ahorros.

2.4.1. Caracteristicas.

2.4.2. La Confederacion Espafiola de Cgjas de Ahorro.

2.5. Las cooperativas de crédito.

2.5.1. Objetivo.

2.5.2. Tipos.

3. Procedimientos de calculo financiero basico aplicable alos productos financieros de pasivo
3.1. Capitalizacion simple:

3.1.1. El interés simpe.

3.1.2. Tantos equivalentes en capitalizacion smple.

3.2. Capitalizacion compuesta.

3.2.1. El interés compuesto.

3.2.2. Tantos equivalentes en capitalizacion compuesta.

4. Gestion y andlisis de las operaciones bancarias de pasivo.

4.1. Las operaciones bancarias de pasivo.
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4.1.1. Caracteristicas.

4.2. Los depositos alavista.

4.2.1. Descripcion.

4.2.2. Tipos.

4.2.3. Requisitos para su apertura.

4.3. Laslibretas o cuentas de ahorro.

4.3.1. Caracteristicas.

4.3.2. Tipos: indistintas, conjuntas, de ahorro vinculado.
4.4. Las cuentas corrientes.

4.4.1. Caracteristicas.

4.4.2. Tipos: conjuntas, indistintas, supercuentas.
4.4.3. Liquidacion.

4.5. Los depdsitos a plazo o imposiciones a plazo fijo.
4.5.1. Descripcion.

4.5.2. Modalidades.

4.5.3. Tratamiento fiscal.

o f Oﬂ“ac'én a tu alcance.

5. Gestion y andlisis de productos de inversion patrimonial y previsional y otros servicios bancarios.

5.1. Las sociedades gestoras.

5.1.1. Descripcion.
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5.1.2. Funciones.

5.2. Las entidades depositarias.

5.2.1. Descripcion.

5.2.2. Objetivos.

5.3. Fondos de inversion.

5.3.1. Caracteristicas.

5.3.2. Finalidad.

5.3.3. Ventgjas.

5.3.4. Tipos: rentafija, variable, mixta.
5.3.5. Tratamiento fiscal.

5.4. Planes y fondos de pensiones.
5.4.1. Caracteristicas. 5.4.2. Intervinientes.
5.4.3. Tipos.

5.4.4. Tratamiento fiscal.

5.5. Titulos de rentafija.

5.5.1. Descripcién.

5.5.2. Caracteristicas.

5.5.3. Valor delostitulos.

5.5.4. Rentabilidad.

5.6. Los fondos publicos.
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5.6.1. Caracteristicas.

5.6.2. Clasificacion.

5.7. Losfondos privados.

5.7.1. Caracteristicas.

5.7.2. Clasificacion.

5.8. Titulos de renta variable.

5.8.1. Descripcién.

5.8.2. Caracteristicas.

5.8.3. Las acciones: caracteristicas, tipos, valor y rentabilidad.
5.8.4. Tratamiento fiscal.

5.9. Los seguros.

5.9.1. Caracteristicas.

5.9.2. Clases. dafiosy personas.

5.10. Domiciliaciones bancarias.

5.10.1. Descripcion.

5.10.2. Clases: efectos, recibos, ndminas, pensiones.
5.11. Emision de tarjetas.

5.11.1. Tarjetas de débito.

5.11.2. Tarjetas de crédito.

5.11.3. El monedero electroénico.
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5.12. Gestion de cobro de efectos.

5.12.1. Caracteristicas.

5.13. Cgasdealquiler.

5.13.1. Caracteristicas.

5.14. Servicio de deposito y administracion de titul os.

5.15. Otros servicios: pago de impuestos, cheques de vigje, asesoramiento fiscal, pago de multas.
5.16. Comisiones bancarias.

5.16.1. Caracteristicas.

5.16.2. Clases.
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