La manera mas sencilla de que crezca
fu organizacion

i ﬁ M M ! 1SO 27001
CONLOS LIDERE§ EN Net Ry AQ ‘ fae—
FORMACION N st

EXCEL INTERMEDIO
Modalidad:

presencial con una duracion 16 horas

Objetivos:

Adquirir las competencias profesionales necesarias para editar datos y férmulas con Excel trabajar con
tablas y listas de datos, analizar los datos, utilizar bases de datos, gréficos, diagramas, funciones logicas,
etc., publicar datos, asi como conocer otras funciones de interés menos béasicas de Excel.

Contenidos:

INSTALACION DE EXCEL Requerimientos de Officel nstalacion de Excel Agregar o quitar funciones
de Office

EL ENTORNO DE EXCEL Y LA CINTA DE OPCIONESConceptos GeneralesEl Entorno de
ExcelGuardar y Abrir Documentos

TAREASBASICAS AL TRABAJAR CON DATOSIntroducci onPrimeros PasosL a introduccion de
datoslnsertar, eliminar y moverDeshacer y rehacerRevisién ortogréaficaPresentacion de los datosFormato
de los TitulosFondoFormato condicional Estilos y TemasProteger la hoja

FORMATOSBASICOSY CONDICIONALES

TRABAJAR CON FORMULAS IIntroducci6niquest; Qué es una formula?Cél cul os
AutomaticosEdiciones de formulasNombresy titulos

TRABAJAR CON FORMULAS II. FUNCIONESI ntroducci 6niquest; Qué es una funcién?l ntroduccion
de funcionesCategorias de funciones

IMPRIMIRY COMPARTIR HOJAS DE CAL CUL Ol ntroducciénl mpresi énPublicacion
REPRESENTACION GRAFICA DE LOS DATOSCrear un GraficoPersonalizacion del Gréfico
TRABAJAR CON DATOS DISTRIBUIDOS EN VARIAS HOJA SIntroduccionPrototipo de
facturaReferencias 3DGestion de las hojas de un libroReferencias a otros libros

LISTASY TABLAS DE DATOSIntroduccién de datosOrdenar y Agrupar datosFiltrado de datosTablas
de datos

COMO GRABAR Y USAR LOS MACROSIntroducciéniquest; Qué es un macro?Introducir secuencias
de diasAsociar una macro a un botonDefinir nuevas funcionesMacros y seguridad

Soluciones
Formativas
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PERSONALIZAR EL ENTORNO DE EXCEL IntroducciénBarra de herramientas de acceso rgpidoLa
Cinta de opcionesl a barra de estadoOpciones de entorno
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