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NOMINAS Y CONTABILIDAD GENERAL
Modalidad:

presencial con una duracion 12 horas

Objetivos:

Adquirir los conocimientos necesarios para desarrollar las gestiones propias de la administracion de
persona en una pequeiiay mediana empresa (PY MES).

Conocer los objetivos de la contabilidad y su clasificacion, los libros contablesy €l ciclo contable.
Desarrollar el método de partida doble y |a teoria de cargo y abono, contabilizas |os gastos e ingresos y
las operaciones de trafico.

Contenidos:

Temal.lLaempresay los trabajadores

X Definicion y funciones
X Registro y archivo de la documentacion laboral
X Jornada, permisos, etc

Tema?2 . Legislacion laboral basica
X Legislacion, clases.
X Definicion, caracteristicasy funciones

Tema 3. El contrato

X El contrato y sus el ementos
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Tema4 . Lasuspension y extincion de larelacion laboral
X Tipos de extincion
Tema5 . Laseguridad social
X El sistema de la Seguridad social
Tema 6 . Documentacion relativa ala seguridad social
X Lainscripcion de la empresa en la Seguridad Social
X Régimen de autbnomos
Tema7 . El recibo de salarios
X Modelos
X Obligacionesy derechos del trabajador
X Obligacionesy derechos de la empresa
Tema 8 . Confeccion de lanémina
X Salario. Consideraciones
X Bruto o devengo
X Bases de cotizacion
X Deduccionesy liquido a percibir
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Tema 9 . Boletines de cotizacion

Datos a cumplimentar. TC2

Céculosareadizar. TC1

Tema 10 . Retenciones e ingresos a cuenta del |PF

Legislacion y normativa

Tema 11. El método contable

Concepto

Partida doble (dualidad)
Valoracion

Registro contable

L os estados contables

El patrimonio

Tema 12. Desarrollo del ciclo contable

Observaciones previas
Aperturade la contabilidad
Cdculo del resultado
Cierre de la contabilidad

Cuentas anuales
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