La manera mas sencilla de que crezca
fu organizacion
CON LOS LIDERES EN —. et g

FORMACION

OFFICE 365
Modalidad:

presencial con una duracion 18 horas

Objetivos:

L os objetivos de este curso son aprender aitulizar y manejar el Office365.

Contenidos:

INTRODUCCION

Introduccion a Office365

Iniciar sesion en Office 365

Presentacion de Office 365 en laweb

USO DE OFFICE 365 EN LINEA

Outlook Web App I: Utilizar Outlook y los contactos en Office 365 en linea
Outlook web App I1: Uso del calendario en Office 365 en linea

Outlook web App I11: Uso sin conexion

Uso de Lync en Office 365 en linea

Uso de Office Offline

Uso de Office en dispositivos moviles

Soluciones
Formativas
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Uso de Office en cualquier PC (Office a peticion)

GESTION DE DOCUMENTOS Y FUNCIONES DE GRUPO
Organizar y compartir documentos en OneDrive

Configurar una biblioteca de SharePoint en el Sitio de grupo
Gestionar documentos en una biblioteca de SharePoint
Compartir Sitio de grupo

Seguir documentos y contenidos en Onedrive o en Sitios de Grupo

Soluciones
Formativas
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