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FORMACION

EXCEL AVANZADO
Modalidad:

presencial con unaduracion 15 horas

Objetivos:

-Adquirir conocimientos y habilidades desde un nivel medio, sobre € uso y manejo de las hojas de
calculo.

-Saber readlizar operaciones matematicas, operaciones estadisticas y financieras con cierta complejidad.
-Tener capacidad para proporcionar alos documentos graficos estadisticos, ademés de otros.

-Aprender a crear tablas de datos y tablas dindmicas, asi como el empleo de filtros, criteriosy resimenes

de las mismas.
-Aprender a crear escenarios en los que ver rgpidamente el cambio de ciertos valores que afecten a la

hoja de calculo.
-También ver como conseguir un objetivo desconocido a partir de unos criterios especificados.

Contenidos:

Introduccién de Datos

Operaciones bésicas

Cerrar y crear nuevos libros de trabajo
Diversas formas de guardar los libros
Abrir un libro de trabgjo
Desplazamiento por laHojade Célculo

Los datos de Excel

Soluciones
Formativas
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Vistapreviade impresion e imprimir

Trabajar con celdas

¢Como seleccionar varias Celdas?

Copiar y mover bloques
Modificacion de datos

Comandos deshacer y rehacer
Busqueday reemplazo de datos

El comando Suma

Formato de texto y hojas de cllculo
Uso de nombresy referencias externas
Seleccion de hojas de célculo

Mover y copiar hojas de calculo
Insertar y eliminar hojas de calculo
Generalidades de las hojas de calculo
Visualizacion de los libros de trabajo
Formas de ver una hojade célculo
Cuadro de nombrey de férmula
Pantalla completay zoom

Visualizacion del libro y de las hojas

Celdas de referenciarelativa, absolutay mixta

Soluciones
Formativas
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