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FORMACION

PowerPoint 2013
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Familiarizar a alumno con el uso de PowerPoint 2013. Instalacion y Entorno de Trabgjo
- Disefiar Presentacines através del correcto manejo de plantillasy patrones.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. INSTALACION DE POWERPOINT 2013

Introduccion

Requerimientos minimos del sistema
Instalacion

Agregar o quitar funciones de Office
Iniciar PowerPoint 2013

Agregar o quitar funciones en Office 2013

UNIDAD DIDACTICA 2. LA INTERFAZ DE POWERPOINT

Introduccion

La ventana de PowerPoint
Lacinta de opciones

Los paneles del area de trabajo
Las diferentes vistas

Ficha Archivo

Opciones de PowerPoint

UNIDAD DIDACTICA 3. FICHA INICIO

Grupo Diapositivas

Soluciones
Formativas
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El Menu Contextua
Grupo Portapapeles
Grupo Fuente
Grupo Péarrafo
Grupo Edicién

UNIDAD DIDACTICA 4. FICHA REVISAR
Grupo Revision

Grupo Idioma
Grupo Comentarios

Soluciones
Formativas
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