Extension Cultural y Bibliotecaria
Modalidad:

e-learning con una duracion 56 horas

Objetivos:

- Enumerar las actividades de promocion de la lectura analizando el proceso de difusion y utilizando las
diferentes herramientas disponibles.

- Analizar qué es una campafa de difusion de actividades de promocion de la lectura y conocer los
diferentes medios que se utilizan para su realizacion.

- Conocer las actividades culturales que se pueden realizar en una biblioteca prestando especial atencion
alaidentidad, memoria e historia de la comunidad donde se integra.

- Desarrollar técnicas de extension bibliotecaria que favorezcan la eliminacion de barreras fisicas.

- Organizar y gestionar adecuadamente actividades bibliotecarias para usuarios con necesidades
especificas teniendo en cuenta los diferentes factores que influyen en el desarrollo de las mismas.

Contenidos:

UNIDAD DIDACTICA 1. PROCESOS DE PROMOCION DE LA LECTURA EN LA BIBLIOTECA

Tipologia de actividades destinadas a la promocion de lalectura:

- Horas del cuento.

- Clubes de lectura.

- Taleres.

- Exposiciones.

- Otros.

Proceso de organizacion de exposiciones con fondos bibliogréficos

- Técnicas para el establecimiento de puntos de interés

- Técnicas de creacion de contenidos

M etodol ogias para la confeccion y actualizacion de guias de lectura

Proceso de difusion de actividades utilizando diferentes medios (prensa, blogs, paginas web, entre otros)
Sistemética para el registro y tratamiento de datos en soporte informatico o papel: criterios/control de
calidad.

CL. Laguna del Marquesado N2 10
28021 - Madrid

&9 -
910 382 879
cursos@ceinla.com ‘ ce1 n la

www.ceinla.com




Sceinla

ENTRO INTE

Andlisis de la normativa de proteccion de datos
Protocol os para la prevencion de riesgos laborales aplicada a | as actividades de animacion alalectura

UNIDAD DIDACTICA 2. REALIZACION DE ACTIVIDADES DE EXTENSION CULTURAL EN
LA BIBLIOTECA

Tipologia de actividades de extension cultural

- Procedimientos de gestiéon administrativa

Tipologia de bibliotecas

- Identificacion de la culturalocal e ingtitucional en la que se enmarcan |as diferentes bibliotecas
- Protocol os de colaboracion con agentes culturales e institucional es
Gestion deinstalaciones 'y equipamientos:

- Tipologias de instalaciones y equipos

- Procedimientos de mantenimiento y manejo

Proceso de difusion de actividades

- Andlisis de canales de comunicacion

- Elaboracion y actualizacion de documentos informativos

Proceso de evaluacion de actividades de extension cultural

- Técnicas de recogida de datos

- Procedimientos de registro y tratamiento de datos

- Andlisis de la normativa de proteccién de datos

UNIDAD DIDACTICA 3. DESARROLLO DE TAREAS DE EXTENSION BIBLIOTECARIA

Tipologia de servicios de extension bibliotecaria

- Bibliotecas méviles

- Puntos de servicio bibliotecario

- Otros

Tipologias de medios o canales para larealizacion de los servicios de extension bibliotecaria
- Internet

- Otros

Protocol os de gestion de préstamos asistenciales y colectivos
Sistemas de Gestion Bibliotecaria: médulo de circulacion
Procedimientos de registro y tratamiento de datos

Andlisis de la normativa de proteccién de datos

UNIDAD DIDACTICA 4. DESARROLLO DE ACTIVIDADES BIBLIOTECARIAS DIRIGIDAS A
USUARIOS CON NECESIDADES ESPECIFICAS
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Tipologia de usuarios con necesidades especificas

Tipologia de actividades y tareas

Protocol os de colaboracién con agentes sociales e institucionales

Sistemética para la organizacion de la bibliotecay sus espacios

Procedimientos de gestion de fondos bibliogréficos de la biblioteca destinados a usuarios con
necesi dades especificas

- Deteccion de carencias

- Adquisicion de este tipo de fondos

Métodos de difusion de fondos bibliogréficos, serviciosy actividades

Tipologia de dispositivos tecnol égicos y programas destinados a usuarios con necesidades especificas
- Instrucciones de manejo de dispositivosy programas

- Protocol os paralainformacion y formacion a usuarios
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