
MECANOGRAFÍA POR ORDENADOR  
Modalidad: 

e-learning con una duración 56 horas

Objetivos: 

- Aprender las técnicas básicas de la mecanografía
-Adquirir soltura a la hora de escribir textos sin necesidad de mirar el teclado.

Contenidos: 

UNIDAD DIDÁCTICA 1 .MECANOGRAFÍA

Introducción a la mecanografía

UNIDAD DIDÁCTICA 2. FILAS

Fila Central: ASD
Fila Central: ÑLK
Fila Central: ASD Y ÑLK
Fila Superior: Letras QWE
Fila Superior: Letras POI
Fila Central y superior: Letras
Fila Central y superior: Palabras
Fila Inferior: Letras ZXC
Fila inferior: Letras -. ,
Fila Central e Inferior: Letras
Fila central e Inferior: Palabras
Fila Superior e inferior: Letras
Fila Superior e inferior: palabras
Todas las filas: palabras
Todas las filas : letras
Todas las filas: nivel 1-2-3-4-6



UNIDAD DIDÁCTICA 3. EL ALFABETO

Nivel 1-2-3-4-5
El acento
Signos de puntuación
Signos de admiración e interrogación
Números
Fracciones

UNIDAD DIDÁCTICA 4. PRÁCTICAS


